基层单位（    年）年终奖发放（备案）审批表
	单位名称
	
	级次
	□一级  □二级  □工程处

	员工人数
	
	班子人数
	
	聘用人数
	返聘：    人

	
	
	
	
	
	外聘：    人

	计划利润 （万元）
	
	实际完成利润（万元）
	
	欠发工资情况
	          月

	计划上交资金（万元）
	
	实际上交资金（万元）
	
	
	          元

	享受奖金人数
	总人数
	
	奖金额
	
	人均奖金额（元）
	

	
	中层副职人数
	
	奖金额
	
	人均奖金额（元）
	

	发放奖金说明：

	单位意见
	（签章）

年  月  日 
	人力资源部意见
	（签章） 

年  月  日
	总会计师审批意见
	（签字） 

年  月  日 


备注：1.依据并一建经法（2012）26号文件制作表。2.行政负责人奖金由集团公司审核发放。
